
 
 

 
  
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kadry i Płace w Comarch ERP Optima – 
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Program kursu 

Temat 1: Zakładanie i konfiguracja bazy danych podmiotu – warsztaty praktyczne. 

Tworzenie kartotek pracowniczych w ujęciu kadrowym. (2 dni)   

1. Wprowadzenie, konfiguracja programu Comarch tworzenie bazy danych oraz słowniki  

2. Dodanie nowej osoby do listy pracowników, zatrudnianie, zgłoszenie do ZUS 

3. Wprowadzenie poprzedniego zatrudnienia, wykształcenia i naliczanie limitów urlopowych 

4. Zatrudniamy pracownika etatowego na czas określony 

5. Zmiana wymiaru etatu i stawki zaszeregowania 

6. Nieobecności i nadgodziny w kalendarzu 

7. Umowa zlecenie z „własnym” pracownikiem etatowym 

8. Naliczanie listy płac pracowników etatowych przy uwzględnieniu różnych składników 
wynagrodzeń; ( dodawanie dodatków oraz tworzenie składników wynagrodzeń ) 

9. Definiowanie składników wynagrodzeń (np. Potrącenie od netto ) 

10. Zamykanie i otwieranie wypłat i list płac 

11. Tworzenie listy płac korygującej pracowników etatowych  

12. Rozliczanie zasiłków, generowanie kart zasiłkowych oraz zaświadczenia pracodawcy Z-3 

13. Naliczenie wynagrodzeń z uwzględnieniem praw autorskich, 

14. Elektroniczna wymiana danych z bankiem, tworzenie pliku z danymi w celu zaciągnięcia do 
banku; 

15. Deklaracje do Urzędu Skarbowego i ZUS, ( Pit 4R / Pit 11) 

16. Ustawienia schemat płatności gotówka/ROR, 

17. Umowa zlecenie  rozliczana kwotowo i godzinowo – tworzenie listy płac 

Temat 2: Tworzenie list płac i naliczanie wynagrodzeń. (1 dzień) 

1. Naliczanie listy płac właścicieli, 

2. Tworzenie list płac organów zarządu itp. 

3. Tworzenie listy płac korygującej pracowników etatowych , 

4. Naliczanie listy płac dla obcokrajowców  

5. Naliczenie wynagrodzeń z uwzględnieniem praw autorskich, 

6. Naliczanie listy płac dla pracowników oddelegowanych  

7. Elektroniczna wymiana danych z bankiem, tworzenie pliku z danymi w celu zaciągnięcia do 

banku; 

8. Rozliczenia zajęcia komorniczego na liście płac, 

9. Praca z kalendarzem, ustalanie i rozliczanie czasu pracy przy podstawowym i równoważnym 

systemie czasu pracy 

 

Więcej informacji na temat naszych kursów na: https://wektorwiedzy.pl 

 

https://wektorwiedzy.pl/

