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Program kursu

Temat 1: Wprowadzenie do rachunkowosci budzetowej wraz z praktycznymi zasadami jej
prowadzenia - stan prawny po zmianach.

Podmiotowy i przedmiotowy zakres rachunkowos$ci budzetowej

2. Zasady rachunkowosci:

e Nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o rachunkowoSsci
e Szczegb6lne zasady rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz jednostek budzetowych

3. Zakres polityki rachunkowosci jednostki, w tym:

e Podstawa ustalenia polityki rachunkowoscii jej zakres

e Obligatoryjne elementy polityki rachunkowosci.

e Fakultatywne elementy polityki rachunkowosci, przyjecie uproszczen, dopuszczanych
przez ustawe o rachunkowosci (zasada istotnos$ci); dokonanie wyboréw - rozwigzan
okres$lonych w ustawie o rachunkowosci i rozporzadzeniu; podstawa ustalenia progu
istotnosci.

e Przyktadowa polityka rachunkowos$ci - wzér.

e Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki w zakresie polityki rachunkowosci

e Zaktadowy plan kont - podstawa ustalenia, obligatoryjne regulacje, wynikajace z ustawy
o rachunkowosci;

4. Zakladowy plan kont jako podstawa rachunkowosci jednostki

Zakres regulacji,

Wykaz kont,

Zasady klasyfikacji zdarzen,

Tworzenie i prowadzenie ewidencji analitycznej,

Powigzanie ewidencji syntetycznej z analityczna,
Korespondencja kont - obowigzek czy prawo wskazania w zpk

Konta bilansowe i pozabilansowe - zasady tworzenia i funkcjonowania.

6. Uproszczenia, jakie moga by¢ wprowadzone do zakladowego planu kont -
oraz do dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci - m.in. w zakresie
ewidencji majatku rzeczowego ( trwalego i obrotowego ), rozrachunkéw; zasada
istotnosci w praktyce.

7. Dokument wprowadzajacy zakladowy plan kont ( zarzadzenie kierownika jednostki,
decyzja kierownika jednostki lub inny dokument ) - tre$¢, podstawa prawna.

8. Odpowiedzialno$¢ za ustalenie i opracowanie zakladowego planu kont oraz pozostatej
dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci .

9. Dokonywanie zmian w polityce rachunkowosci - tryb i terminy

10. Odpowiedzialno$¢ za prowadzenie rachunkowosci w jednostce sektora finansow
publicznych.

11.Zasady ewidencji kasowego wykonania dochodéw i wydatkéw budzetowych
na kontach budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jednostek budzetowych.

12.Zasady ewidencji kosztéw i wydatkow w zaleznosci od ich rodzaju i Zrdédet
finansowania
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13. Pozostale operacje ewidencjonowane na kontach budzetu i jednostki budzetowe;j.

14. Sprawozdawczos¢ budzetowa jako podstawa ewidencji na kontach budzetu
oraz jednostki budzZetowej (sprawozdania Rb-27S i Rb-28S) oraz sprawozdania
finansowe.

15. Pytania i odpowiedzi
Temat 2: BudZetowanie w jednostkach finanséw publicznych - stan prawny po zmianach

1. Tryb, zasady i terminy sporzadzania projektéw budzetéw oraz planéw finansowych
jednostek samorzadowych ,jednostek budzetowych oraz zakltadéw budzetowych:

e Przygotowanie projektu budzetu - regulacje wewnetrzne - terminy, procedury,
kompetencje;

e Przygotowanie projektu planu finansowego jednostki budZetowej w powigzaniu
z projektem budzetu;

e Przygotowanie projektu planu finansowego zakltadu budZetowego w powiagzaniu
z projektem budzetu;

e Przygotowanie projektu rachunku wydzielonych dochodéw w o$wiacie;

e Plan finansowy urzedu jednostki samorzadu terytorialnego;

e Szczegbétowos¢ planu finansowego - grupy paragraféw, paragrafy zasady stosowania;
prezentacja planu finansowego w sprawozdaniach z wykonania planu dochodéw
i wydatkéw

2. Uchwalanie budzetéw jednostki samorzadu terytorialnego - terminy, kompetencje,
Zatwierdzanie plandow finansowych jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych.

4. Dokonywanie zmian w uchwalach budzetowych oraz planach finansowych -
procedury i kompetencje; zakres upowaznienia dla kierownika jednostki budzetowej
do dokonywania zmian w planie finansowym- podstawa prawna.

5. Plan finansowy jako limit zacigganych zobowigzan i dokonywanych wydatkéow
oraz jego zmiany.

6. Klasyfikacja budzetowa - ogdlne zasady stosowania w planowaniu, sprawozdawczo$ci
oraz w ewidencji ksiegowej; co oznacza podzial na dzialy, rozdzialy i paragrafy;
zasady podzialu wraz z praktycznym zastosowaniem w ewidencji ksiegowej.

Temat 3: Podatek VAT w jednostkach finanséw publicznych

1. Podmiot opodatkowania - organy wiladzy publicznej i jego jednostki organizacyjne
jako podatnicy VAT.
e podatek nalezny;
e podatek naliczony;

2. Stawki podatku VAT oraz zwolnienie podmiotowe i przedmiotowe:

Moment powstania obowigzku podatkowego szczegdlne przypadki wystepujace
w jednostkach samorzadu terytorialnego i jednostkach podleglych:

e Najem, dzierzawa, uzytkowanie wieczyste,
e Media (energia elektryczna, energia cieplna, woda, gaz, odprowadzanie $ciekéw),
e O$wiata:

o wyzywienie dla uczniéw, nauczycieli, personelu i innych oséb,

o zakwaterowanie w internatach,

o pomoc spoteczna,
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Prewspotczynnik - zasady ustalania, stosowania.
Korekta odliczen VAT: roczna, 5-letnia i 10-letnia -wyliczone przyklady.
Rozliczenia VAT:

»Split payment”’( systemu podzielonej platnosci -zarzadzenia i ewidencje) -
w urzedach JST i jednostkach organizacyjnych bez osobowosci prawnej:

Organizacja kont na potrzeby rozliczenia VAT;

Podatek VAT w klasyfikacji budzetowej;

Rozliczanie podatku VAT- og6lne zasady ewidencji;

Rozliczenie podatku VAT wynikajgcego z deklaracji czastkowych z jednostka samorzadu
terytorialnego(centralizacja)- konta syntetyczne i rozbudowana analityka.

»Biala lista” - obowiazki podatnika oraz sankcje za nie przestrzeganie przepisow.

Faktury elektroniczne w zamodwieniach publicznych - przepisy i struktura
dokumentow

faktury ustrukturyzowane.
JPK w samorzadach
Opodatkowanie sprzedazy w dziatalno$ci w JST

korekty faktur - zasady wystawiania i ewidencjonowania

11.Pytania i odpowiedzi

Temat 4: Dochody i wydatki jednostki budzetowej w rachunkowosci i gospodarce
finansowej z uwzglednieniem ewidencji i rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci

10.

Zrédla dochod6w; ujecie dochodéw w planie finansowym

Ewidencja dochodéw budzetowych - syntetyczna i analityczna; zasady tworzenia
ewidencji analitycznej; funkcjonowanie kont zespotu 2 i 7

Dochody przypisane i nieprzypisane; czy mozZna realizowa¢ dochody bez
wczesniejszego przypisania naleznosci

Udzielenie ulg w zaplacie naleznos$ci budzetowych, w tym zasady udzielania ulg,
podstawa prawna, dokumenty stosowane w postepowaniu o udzielenie ulg:

e Umorzenie naleznosci,
e Odroczenie terminu ptatnosci,
e Roztozenie zalegtosci na raty.

Odsetki od naleznosci cywilno- prawnych i publiczno-prawnych- odsetki od kwoty
i odsetki od nieterminowych platnosci; zasady naliczania; wzdr liczenia odsetek;
mozliwo$¢ od odstgpienia naliczania odsetek

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkéw budzetowych, w tym m.in. ewidencja
wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym.

Finansowanie inwestycji, zakupow inwestycyjnych.
Wydatki finansowane ze Zrédetl zagranicznych- ewidencja, sprawozdawczos$¢.

Wydatki niewygasajace- zasady ewidencji wydatkéw niewygasajacych w jednostce
budzetowej; plan finansowy wydatkéw niewygasajacych; wydatki niewygasajace
w sprawozdawczo$ci budzetowe;j.
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ZaangazZowanie- zasady prowadzenia ewidencji, podstawa zapisow

Zobowigzania wymagalne - pojecie, zasady prowadzenia ewidencji analityczne;j.

Zasady dokonywanie wydatkéw i zaciggania zobowigzan w ciggu roku budzetowego,
Zaangazowanie:, kiedy powstaje, zasady i moment ksiegowania na kontach 998 i 999,
Definicja zobowigzan wieloletnich,

Zasady zaciggania zobowiazan wieloletnich,

Kiedy i jakie zobowigzania nalezy zgtasza¢ do ujecia w WPF,

Jakie wielko$ci i w jakich latach powinno sie pokazywa¢ w WPF,

Czy sa jakie$ zobowigzania wieloletnie, ktére nie musza by¢ ujete w WPF

Odsetki od zobowiazan wymagalnych - ewidencja; mozliwos¢ odstapienia
od naliczania odsetek.

Powigzanie i rozliczanie dochodéw i wydatkéw z budzetem; terminy odprowadzania
do budzetu zrealizowanych dochodéw oraz zwrotu $Srodkéw niewykorzystanych
na wydatki.

. Klasyfikacja budZetowa dochoddéw i wydatkéw.
16.

Czyny naruszajace dyscypline finanséw publicznych w zakresie dochodéw
i wydatkow budzetowych.

Procedury kontroli zarzadczej w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz zaciagania
zobowiazan.

Pytania; konsultacje indywidualne.

Pytania i odpowiedzi

Temat 5: Srodki trwate w jednostkach budzetowych oraz gospodarowanie mieniem po
zmianie przepisow - Klasyfikacja rodzajowa Srodkow trwatych po zmianach - zakres
stosowania KSR nr 11.

Srodki trwale - definicja z ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci.

Zasady finansowania $rodkéw trwatych.

Zasady ewidencjonowania $srodkéw trwatych; regulacje w dokumentacji opisujacej
przyjete zasady rachunkowos$ci odnoszace sie do prowadzenia ewidencji syntetycznej
i analitycznej .

Klasyfikacja rodzajowa $rodkéw trwalych - zakres stosowania przy prowadzeniu
ewidencji;
Wycena Srodkéw trwalych; regulacje w dokumentacji opisujacej przyjete zasady

rachunkowosci odnoszace sie do metod wyceny; Ustalanie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych - zakup, wytworzenie, nieodptatne otrzymania.

Zasady dokonywania odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych; metody i stawki
amortyzacji; mozliwo$¢ wprowadzenia innych niz ustawowe stawki amortyzacji
(podwyzszone, obniZzone, indywidualne) - przestanki i zasady wprowadzania; wycena
srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie oraz darowizn i ujawnionych nadwyzek
inwentaryzacyjnych.

Ulepszenie Srodkow trwalych - przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
i modernizacja; zasady finansowania i ujecia w ewidencji ksiegowej.

Remont i naprawa srodkéw trwatych.
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Czesci skladowe i peryferyjne - jako skladniki kosztéw eksploatacji Srodkow
trwatych.

Inwestycje w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate przyjete w leasing, najem i dzierzawe - skladniki majatku i koszty
ich eksploatacji.

Pozostate srodki trwate - definicja z rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci.

Zasady finansowania pozostatych Srodkéw trwatych.

Zasady ewidencjonowania pozostalych srodkéw trwatlych; regulacje w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci odnoszace sie do prowadzenia ewidencji
syntetycznej i analitycznej oraz do prowadzenia wylacznie ewidencji ilosciowej
niektdérych ( wskazanych w dokumentacji ) pozostatych srodkéw trwatych .

Zasady ewidencji zestawow komputerowych; zakres regulacji w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci; postepowanie przy likwidacji czesci
skladowej zestawu - wycena, ewidencja.

Gospodarka skladnikami majatku trwatego; odpowiedzialnos$¢ kierownika jednostkKi ;

zasady przekazywania skladnik6w majatku trwatego pracownikom jednostki, w tym
z obowiazkiem wyliczenia sie ( odpowiedzialno$¢ materialna ).

Procedury kontroli zarzadczej w zakresie gospodarki sktadnikami majatku trwatego,
uwzgledniajace Standardy kontroli zarzadczej .

Zasady zbywania skladnikéw majatku trwalego - zakres kompetencji kierownika
jednostki; regulacje w tym zakresie .

Odpowiedzi na pytania; konsultacje indywidualne .

Temat 6: Inwentaryzacja

Inwentaryzacja - definicja, cel i znaczenie w rachunkowosci jednostki.

Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje; zakres odpowiedzialnosci Kkierownika
jednostki oraz zakres odpowiedzialnosci gtbwnego ksiegowego jednostki.

Inwentaryzacja w jednostkach objetych wsp6lng obstuga (CUW)
Metody inwentaryzacji.

Inwentaryzacja ksiegozbioru w bibliotekach szkolnych; skontrum, spis z natury -
czy skontrum moze zastgpic¢ spis z natury.

Czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji; zasady wynikajgace z przepisow
ustawy o rachunkowosci w odniesieniu do poszczego6lnych metod inwentaryzacji

Termin przeprowadzania inwentaryzacji; zasady wynikajace z przepisow ustawy
o rachunkowosci w odniesieniu do poszczegélnych metod inwentaryzacji;
czy w kazdym przypadku inwentaryzacja musi by¢ zakonczona do 15 stycznia .

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji; praktyczne wykorzystanie zasad
wynikajacych z nauki rachunkowosci .

Przepisy wewnetrzne regulujace zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
- instrukcja inwentaryzacyjna jako cze$¢ dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowos$ci; zakres koniecznych uregulowan; osoby odpowiedzialne
za opracowanie tych przepisow.
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Obowiazki Kkierownika jednostki, gléwnego ksiegowego jednostki, Kkomisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w procesie inwentaryzacji; obowiazek
czy prawo powolania komisji inwentaryzacyjnej i komisji likwidacyjne;j.

Zasady przeprowadzania i dokumentowania przebiegu oraz rozliczania
wynikéw inwentaryzacji metoda:

e Spisu z natury,
e Potwierdzenia salda,
o  Weryfikacji
o Dokumenty i osoby je tworzgce; konsekwencje braku odpowiednich dokumentow.

Dokumentacja inwentaryzacyjna:

Instrukcja inwentaryzacyjna,

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

Arkusz spisu z natury,

Arkusz wyceny,

Protokot inwentaryzacji kasy,

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie,

Protok6t poinwentaryzacyjny lub zestawienie réznic stwierdzonych w wyniku

inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu z natury,

Sprawozdanie z kontroli spisu z natury,

e 7adanie potwierdzenia salda nalezno$ci,

e Protokét poinwentaryzacyjny lub zestawienie rdznic stwierdzonych w wyniku
inwentaryzacji przeprowadzonej droga potwierdzenia salda,

e Protokét poinwentaryzacyjny lub zestawienie rdznic stwierdzonych w wyniku

inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji

Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
lub przeprowadzenie inwentaryzacji niezgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci - odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .

. Ujecie wynikow inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych .
15.

Osoby materialnie odpowiedzialne- zasady przekazywania majatku
z obowiazkiem rozliczenia sie; osoby, ktorym powierzono majatek i ich udziatl
w inwentaryzacji; dochodzenie od osdb materialnie odpowiedzialnych niedoboréw
inwentaryzacyjnych; zasady i odstepstwa od zasad; réznica miedzy osoba materialnie
odpowiedzialng a osoba, ktorej powierzono skltadniki majatku.

Inwentaryzacja a okresowe porownanie stanu faktycznego majatku ze stanem
wynikajacym z prowadzonych rejestrow majatku wylaczonego z ewidencji iloSciowo-
wartosciowej.

Inwentaryzacja zdawczo- odbiorcza przeprowadzana w ciagu roku obrotowego
a inwentaryzacja roczna; inwentaryzacje dorazne.

Inwentaryzacja jako ochrona majatku jednostki.

Nieprawidlowo$ci w zakresie inwentaryzacji - najczesSciej wystepujacych
i kwestionowanych przez stuzby kontrolne.

Odpowiedzi na zapytania; konsultacje indywidualne .

Pytania i odpowiedzi

Wiecej informacji na temat naszych kurséw na: https://wektorwiedzy.pl
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